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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA

DO ESTADD DO RIO GRAMNDE DO SUL

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Praga Mal Deodoro, 55 - CEP 90010-908 - Porto Alegre - RS - www.tjrs.jus.br

OFICIO-CIRCULAR N° 16/2020-CGJ

Determina a observincia de Recomendacoes e Fluxos enquanto
perdurar o fechamento dos Foros e o Sistema Diferenciado de
Atendimento de Urgéncia estabelecido pelas Resolucdes n.° 02/2020-P,
n° 03/2020-P e n° 04/2020-P, e regulamentado pelo Ato n° 11/2020-CGJ
e revoga o Oficio-Circular n° 15/2020-CGJ.

Senhor(a) Magistrado(a) e Senhor(a) Escrivao(a):

CONSIDERANDO a determinacdo do fechamento dos foros e unidades judiciais no
ambito do 1° grau de jurisdicao constante nas Resolucdes n.’ 02/2020-P, 03/2020-P e 04/2020-P;

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas no Ato n° 11/2020-CGJ, observadas as
alteragdes do Ato n° 13/2020-CGJ, que regulamenta o Sistema Diferenciado de Atendimento de
Urgéncia; e

CONSIDERANDO que estamos enfrentando um momento inédito e extremo de saude
publica, com o surgimento de outras questdes, além daquelas ja enfrentadas no Oficio-Circular n°
15/2020-CGJ, que demandaram novo enfrentamento por esta Corregedoria-Geral da Justiga,

DETERMINO a Vossa Exceléncia e a Vossa Senhoria que, enquanto perdurar o
fechamento dos foros e o Sistema Diferenciado de Atendimento de Urgéncia, nos termos estabelecidos nos
atos acima indicados, sejam observadas as RECOMENDACOES e o FLUXO, nos termos que seguem:

I- DAS RECOMENDACOES:

1.1 Todos os servidores devem permanecer em regime de trabalho remoto, durante o
horério do expediente forense, conforme plano de trabalho estabelecido pelo Magistrado da unidade,

. . .. . . , . (1] .
incluindo aquele indicado para o sobreaviso, mediante rodizio ~, devendo comparecer na unidade,
somente, em caso de atendimento de demanda de urgéncia, quando ndo for possivel realizar o ato
remotamente.

1.2 Para implementacdo do trabalho remoto, cada Cartorio ou unidade devera buscar
atividades passiveis de tal desempenho, ficando autorizado aos servidores, inclusive, o deslocamento de
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processos fisicos para cumprimento durante o isolamento social, ficando sob sua responsabilidade a
devolugdo dos autos quando da normalizagdo dos servigos cartorarios (Vide Anexo II).

1.3 As Diregoes dos Foros das Comarcas do Interior deverdo indicar um servidor que
ficara responsavel pela centralizacdo das solicitacdes telefonicas, bem como daquelas realizadas pelo
Plantao WEB, e que deverd manter contato com o servidor de sobreaviso de cada Vara ou Unidade (nos
moldes utilizados durante o plantdo do recesso).

1.3.1 Na Comarca de Porto Alegre, o atendimento e verificagdo inicial do plantdo web,
referido no item 1.3, serdo executados pela Unidade Remota de Cumprimento e Apoio - URCA, sem
necessidade de ligacdo telefonica do solicitante para confirmacdo do peticionamento. Os servidores da
URCA enviario as solicitagdes para o email setorial da respectiva unidade e, se necessario, fardo o contato
com o servidor de sobreaviso da unidade.

1.3.2 O servidor indicado pela Dire¢ao do Foro, nas Comarcas do Interior, € o servidor
indicado por cada unidade, para o sobreaviso, devem acessar os respectivos e-mails setoriais, na forma do

§ 6° do art. 6° do Ato n° 11/2020 da CGJ, com a redacao dada pelo Ato n°® 13/2020-CGJ [2].

1.3.3 Os demais servidores devem estar atentos para o ingresso das medidas que serao
solicitadas via e-mail funcional, apds o recebimento via sistema Plantdio WEB e para as demais
comunicagdes que ocorrerdo por este canal.

1.4 As Direc¢des dos Foros das Comarcas do Interior deverdo, imediatamente:

a) afixar, na entrada de cada Foro, em local visivel ao publico, o telefone e o e-mail
setorial da Direcao do Foro, ¢ comunicar a OAB, Ministério Publico, Defensoria Publica, Policia Civil,
Brigada Militar e Conselho Tutelar;

b) preencher o formulario, a ser encaminhado pela Corregedoria-Geral da Justica, com

[IP2)

os dados indicados na alinea “a” para fins de divulgagao no site do TJIRS; e

¢) habilitar no telefone fixo da Direcdo do Foro a fungdo “siga-me” direcionado ao
celular do servidor indicado para o atendimento inicial das solicitagdes ¢ demais encaminhamentos.

1.4.1 Na Comarca de Porto Alegre, diante de suas peculiaridades, a implementacao das
medidas indicadas no item 1.4 e alineas, ficara a critério da Dire¢ao do Foro.

1.5 A determinacdo quanto a ndo movimentagdo de processo se restringe as cargas dos
autos, a expedi¢do das notas de expediente, de mandados e/ou cartas “AR”, inclusive em relacdo aos
processos de réu preso e de adolescente internado, sendo que as demais movimentagdes devem ser
realizadas durante o horario de expediente forense, via trabalho remoto, em especial nos processos
eletronicos, observado o disposto nos itens 1.4 ¢ 1.5.

1.5.1 No sistema eproc, ressalvadas as disposi¢cdes contidas no item 1.5, a tramitacao
continua normal, com os servidores atuando em todos os processos eletronicos via trabalho remoto, ¢ nao
somente nos processos urgentes, podendo ser, inclusive, agendadas intimagdes e citagdes, pois 0s prazos
estdo suspensos automaticamente pelo sistema e comecardo a fluir apdés o periodo de suspensdo
determinado pela Presidéncia.

1.5.2 No sistema e-Themislg, ressalvadas as disposi¢des contidas no item 1.5, as
atividades que ndo demandam documentos ou atividades fisicas devem ser mantidas, exceto a expedi¢@o
de intimagdes via Diario da Justiga Eletronico.

1.5.3 Nos casos de concessao ou indeferimento de liberdade provisoria, assim como de
decretacdo de prisdo cautelar, as partes deverdo ser comunicadas, via correio eletronico, oportunizando-se,
excepcionalmente, a carga dos autos, para fins de recurso, caso haja pedido expresso da parte. Esta
disposic¢ao se aplica, também, aos atos infracionais e as medidas protetivas.

1.5.4 Em casos de intimacdo por meio eletronico, necessaria a confirmacao de leitura,
ficando autorizada também a intimacgdo pela via telefonica, mediante certificagdo nos autos.

1.5.5 Os processos fisicos que se encontram na Distribui¢do, no Protocolo e/ou na
Contadoria, deverao permanecer nos respectivos setores, ressalvada solicitagdo expressa dos(as)
Magistrados(as).
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1.5.6 O processo fisico, cuja propositura seja posterior a 15/06/2015 (Lei da Taxa
Unica), sem guia pendente de pagamento e ndo sentenciado, que tenha sido retirado em carga em unidades
ja habilitadas no sistema eproc (area civel, exceto Infincia e Juventude), poderd ser digitalizado
integralmente pelo procurador e enviado eletronicamente ao e-mail setorial do respectivo cartorio, para
cadastramento no sistema eproc. Esta medida também pode ser tomada pelo servidor em atendimento a
medidas urgentes em processos que estejam em cartorio (Anexo III).

1.6 Os requerimentos/pedidos administrativos de servidores deverdo ser encaminhados
diretamente as Dire¢des dos Foros, via e-mail setorial de cada unidade.

1.6.1 Os servidores devem suspender imediatamente o cumprimento dos planos de
trabalho relativos a Greve, até que sejam repassadas novas orientacdes pela Administracdo, que,
oportunamente, facultara a compensagao das respectivas horas com as folgas decorrentes da atividade do
Plantao e da Justica Eleitoral.

1.6.2 A atuacdo em trabalho remoto e a permanéncia em sobreaviso, durante o horario
de expediente forense, ndo serdo computados para efeitos de concessdo de folgas, por se tratar de
cumprimento da jornada normal de trabalho.

1.7 Enquanto perdurar o fechamento dos Foros e o Sistema Diferenciado de
Atendimento de Urgéncia, fica vedado(a):

a) a permanéncia de servidores, terceirizados e prestadores de servicos nos prédios dos
Foros, com exce¢do do servidor plantonista e/ou de sobreaviso, quando do atendimento das medidas
urgentes;

b) a realizacdo de reunides presenciais, que, quando necessarias, deverdo ser realizadas
de modo virtual;

¢) o recebimento de todo e qualquer documento no balcdo dos cartdrios e protocolos
judiciarios, bem como de objetos apreendidos pelo depdsito judicial da comarca; e

d) o envio/transito de correspondéncias fisicas (MALOTE).

1.7.1 Permanecem vigentes os contratos firmados com as empresas terceirizadas, ficando
dispensada, porém, a presenga dos empregados terceirizados, enquanto perdurar o fechamento dos Foros
(Resolugdo n° 03/2020-P), a exceg¢do dos contratos de prestacao de servicos de SEGURANCA, cujas
tratativas estdo sendo realizadas diretamente com as respectivas empresas, pela Direcdo Geral do TJRS.

1.7.2 Nos Prédios 1 e II do Foro da Comarca de Porto Alegre, diante de suas
peculiaridades, a implementa¢do das medidas mencionadas no item 1.7.1, ficard a critério da Dire¢do do
Foro.

1.7.3 Todas as OBRAS e/ou REFORMAS prediais estdo suspensas, a exce¢do das obras
que ndo necessitem da intervencdo e/ou acompanhamento de servidor do Poder Judiciario.

II - DO FLUXO DE ATENDIMENTO

2.1. Enquanto perdurar o fechamento dos Foros e o Sistema Diferenciado de
Atendimento de Urgéncia, o ingresso de peticdes, nos dias uteis, das 9h as 18h, sera realizado pelos
sistemas eletrénicos abaixo, conforme segue:

a) eproc: petigdes iniciais e intermediarias de processos eletronicos de competéncia das
Varas Civeis, Fazendarias, de Familia e de Curatela e Sucessoes.

b) e-THEMIS1G: processos eletronicos de competéncia dos Juizados Especiais Civeis e
da Fazenda Publica;

¢) e-THEMIS2G: processos eletronicos de competéncia das Turmas Recursais;

d) SEEU: peticdes e juntada de documentos relativos aos Processos de Execucdo
Criminal j& cadastrados no sistema; e

e) PLANTAO WEB: peticdes intermediarias de processos que ainda tramitam
fisicamente nas Varas Civeis, da Fazenda Publica, de Familia, de Curatela e Sucessdes e nos Juizados
Especiais da Fazenda Publica, peti¢cdes intermedidrias das Varas de Execu¢des Criminais (PECs que ainda
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correio eletronico, e peticdes iniciais e intermediarias dos processos fisicos das Varas Criminais, dos
Juizados da Infincia e Juventude e dos Juizados Especiais Criminais.

2.2 As petigdes iniciais envolvendo matérias de competéncia das Varas Criminais, dos
Juizados da Infancia e Juventude e das Varas da Violéncia Doméstica, recebidas no Plantaio WEB, quando
tratarem sobre pedidos de quebra de sigilo, prisdo preventiva ou tempordaria, busca e apreensdo e medida
protetiva, serdo imediatamente encaminhadas, pelo servidor indicado pela Distribui¢do do Foro, por meio
eletronico, a unidade judicial competente.

2.3 As petigdes intermedidrias recebidas no Plantdio WEB serdo encaminhadas, via
correio eletronico, a unidade competente, com copia ao solicitando.

2.4 Na impossibilidade de utilizagdo do Plantio WEB, via Portal do Processo
Eletronico - PPE, pelo Advogado ou Defensor Publico, as petigdes deverdo ser encaminhadas
eletronicamente, ao email setorial da Dire¢ao do Foro.

2.4.1 Somente serdo recebidas as peticdes acompanhadas de prova inequivoca da
indisponibilidade do sistema, assim devidamente certificada e emitida pela CADI (Central de Atendimento
do Departamento de Informatica), via site do Tribunal de Justica, sob pena de serem desconsideradas.

2.4.2 Na Comarca de Porto Alegre, em caso de indisponibilidade do Plantdo Web, as
petigdes deverao ser encaminhadas ao email setorial da Distribui¢do do Foro, observadas as consideracdes
no item 2.4.1.

2.5 As medidas de urgéncia protocoladas através dos sistemas eletronicos indicados
no item 2.1, apds o horario do expediente forense, aos finais de semana e em feriados, serdo
atendidas pelo Servico de Plantio Permanente, na Comarca da Capital, e pelo Servico de Plantio,
nas demais Comarcas, nos termos da Resolucao n°® 54/1992-COMAG.

III - DOS ADVOGADOS, DA POLICIA CIVIL E DO MINISTERIO PUBLICO

3.1. Os advogados, quando peticionarem no Plantdao WEB, via Portal do Processo
Eletronico - PPE https://www.tjrs.jus.br/site/processos/ppe/peticionamento_plantao.html (vide Anexo I),
deverdo indicar o nimero de telefone (celular ou fixo) e endereco eletronico, por meio dos quais sera
realizada a comunicagao/ciéncia da decisdo proferida.

3.2. As solicitagdes e/ou peticdes oriundas da Policia Civil e do Ministério Publico,
serdo encaminhadas, via correio eletronico, ao e-mail setorial da Dire¢do do Foro da respectiva Comarca.

3.2.1 Somente serdo aceitos os requerimentos/peticdes encaminhados por meio de
enderecos eletronicos funcionais das respectivas institui¢oes.

3.2.2. No caso de medidas relacionadas a restri¢ao de direitos individuais do cidadao, os
requerimentos/peti¢des deverdo ser encaminhados pelo e-mail  funcional pessoal da autoridade
competente do respectivo Orgao.

3.2.3 Na comarca de Porto Alegre, diante de suas peculiaridades, as solicitagdes e ou
peti¢des referidas no item 3.2.2. serdo enviadas ao email setorial da Distribuicdo do Foro, conforme item
2.2., medidas que poderao ser adotadas por outras comarcas, a critério da Dire¢do do Foro.

3.3 Os e-mails setoriais de todas as unidades do Estado estdo disponiveis no site do
Tribunal de Justica
(.https://www.tjrs.jus.br/site/poder_judiciario/comarcas/comarcas_e_municipios_jurisdicionados/).

IV — DAS PROCURADORIAS-GERAL DO ESTADO E DO MUNICIiPIO

4.1 As comunicagdes de ordens judiciais urgentes, liminares e revogacdes, com relacao
a entidades e autarquias conveniadas com o TJRS, em processos fisicos ou eletronicos, devem ser
encaminhadas para os e-mails constantes nos convénios firmados com o Tribunal de Justiga, conforme o
6rgdo envolvido, de acordo com o detalhado no link abaixo:

https://www.tjrs.jus.br/novo/institucional/administracao/corregedoria-geral-da-
Jjustica/orientacoes-para-atividades-cartorarias/comunicacoes-urgentes-a-entidades-conveniadas
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4.2 A documentacao a ser enviada juntamente com a decisao por e-mail segue descrita
nos convénios e pode ser complementada, caso necessario, € a pedido da PGE.

4.3.Todas as intimagdes, urgentes ou ndo, relativas a processos eletronicos deverdo ser
feitas no sistema.

4.4 Para as questdes excepcionais e de urgéncia, relativas a processos fisicos e ndo
abarcadas pelos convénios, devera ser utilizado o email cap-cad@pge.rs.gov.br, anexando os documentos
necessarios ao exame do Procurador do Estado, evitando-se a expedi¢do de mandados e precatdrias nesses
casos.

4.5 As intimagdes do Procurador do Estado, nos processos fisicos, deverdo ser realizadas
oportunamente, quando do término da suspensdo dos prazos processuais, na forma legal, exceto nos casos
em que o Procurador do Estado espontaneamente se der por intimado, quando contatard a serventia para
solicitar a carga ou digitalizacao do feito.

4.6 As intimagdes a Procuradoria-Geral do Municipio - PGM devem ser realizadas
eletronicamente, diretamente nos e-mails respectivos, acompanhados dos documentos necessarios para o
cumprimento da medida.

4.6.1 Para as questdes excepcionais e de urgéncia, sobre processos fisicos, em relagdo a
Procuradoria-Geral do Municipio de Porto Alegre - PGM/POA, devera ser utilizado o email
intimacoes@pgm.prefpoa.com.br (Instrucdo Normativa PGM n° 003/2020), anexando os documentos
necessarios ao exame do Procurador do Municipio, evitando-se a expedi¢do de mandados nesses casos .

V - DAS CERTIDOES

5.1 Enquanto perdurar o fechamento dos Foros e o Sistema Diferenciado de
Atendimento de Urgéncia, fica prejudicado o fornecimento/expedi¢do de certiddes e similares pelas
Servigos de Distribui¢do e/ou unidades judiciais.

5.2 As certiddes negativas deverdo ser obtidas diretamente no site do TJRS , e o
requerimento das certidoes positivas ou homonimos, de carater de urgéncia, devem ser encaminhadas ao
Magistrado Plantonista.

Fica revogado o Oficio-Circular n° 15/2020-CGJ.

INFORMO que as orientagdes serdo atualizadas diariamente no Indice de
Recomendacdes disponibilizado no link https:/qrgo.page.link/F7Q2Q), sendo de grande importancia que
todos, em especial Magistrados e Servidores, acompanhem as divulga¢des e se mantenham atualizados.

S6 com tranquilidade e empenho de todos ¢ que vamos construir a solugao para o que se
apresenta.

Cordiais saudacdes,

DES.” VANDERLEI TERESINHA TREMEIA KUBIAK,

CORREGEDORA-GERAL DA JUSTICA.

W Nio poderdo ser indicados para participar do rodizio os servidores indicados no art. 5° da Resolugdo n® 001/2020-P, conforme segue abaixo:

ART. 5° MAGISTRADOS, SERVIDORES, COLABORADORES E ESTAGIARIOS MAIORES DE 60 ANOS E AQUELES PORTADORES DE DOENCAS
CRONICAS QUE COMPOEM RISCO DE AUMENTO DE MORTALIDADE POR COVID-19 PODERAO OPTAR PELA EXECUCAO DE SUAS
ATIVIDADES POR TRABALHO REMOTO, CUJOS CRITERIOS DE MEDICAO SERAO ESTABELECIDOS CONFORME O CASO.

PARAGRAFO UNICO A CONDIGAO DE PORTADOR DE DOENGA CRONICA EXIGIDA NO CAPUT DEPENDERA DE COMPROVAGAO POR MEIO
DE ATESTADO MEDICO.

§ 6° OS SERVIDORES PLANTONISTAS E DE SOBREAVISO DEVERAO CONSULTAR REGULARMENTE OS E-MAILS SETORIAIS DO PLANTAO,
DIRECAO DO FORO E DA UNIDADE A QUE O ULTIMO ESTA VINCULADO, NO MINIMO TRES VEZES AO DIA, NECESSARIAMENTE EM
TURNOS DISTINTOS E AO INICIO E FINAL DO EXPEDIENTE”.
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:I_ Documento assinado eletronicamente por Vanderlei Teresinha Tremeia Kubiak, Corregedora-
jeI. Llll’ Geral da Justica, em 27/03/2020, as 18:38, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica

Ly "'_|- » A autenticidade do documento pode ser conferida no site

= https://www.tjrs.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 1845457 ¢ o
codigo CRC 266BOF1E.
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